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Stellenausschreibung Redaktionsassistenz Niederdeutsche Medienplattform

Beim Schleswig-Holsteinischen Heimatbund entsteht eine Niederdeutsche
Medienplattform. Diese sucht zum 01.07.2023 einen Redaktionsassistenten (m/w/d)
mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 19,25 Stunden.

Aufgabe der Medienplattform ist die seriése Berichterstattung tUber aktuelle und
relevante Themen aus Weltgeschehen und Region in plattdeutscher Sprache.
Ausspielwege sind ein werktagliches einstundiges Horfunkmagazin im DAB+-
Programm des Offenen Kanals Schleswig-Holstein sowie das eigene Online-
Angebot.

Der Schleswig-Holsteinische Heimatbund (SHHB) ist der Dachverband von rund 220
Mitgliedsorganisationen, die sich dafur einsetzen, die kulturellen und
naturraumlichen Eigenheiten Schleswig-Holsteins auf Landesebene zu bewahren, zu
fordern und zu vermitteln. Wir sind Ansprechpartner flr Fragen der schleswig-
holsteinischen Heimat- und Kulturpolitik, des Natur- und Kulturlandschaftsschutzes
und der Denkmalpflege, der Geschichte des Landes, der niederdeutschen und der
friesischen Sprache sowie in Fragen von Migration und Integration.
(www.heimatbund.de)

lhre Aufgaben

- Zustandigkeit fur samtliche Personalangelegenheiten der Redaktion von
Honoraren und Gehaltern bis Urlaubsantragen und
Reisekostenabrechnungen.

- Unterstutzung bei redaktionellen Ablaufen, z.B. Protokollierung der
Programmplanung, Akquise von O-Tonen und Gesprachspartnern,
Beschaffung von Informationen sowie Archivierung und Weitergabe von
Programminhalten.

- Abwicklung samtlicher Korrespondenz.

- Betreuung des Haushalts inkl. Vorbereitung von Forderantragen und
Verwendungsnachweisen.

- Unterstutzung bei Empfang und Bewirtung von Gasten bei 6ffentlichen und
nicht-Offentlichen Veranstaltungen in ganz Schleswig-Holstein sowie am
Dienstsitz in Molfsee.

- Allgemeine Verwaltungsaufgaben.
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Unsere Anforderungen

- Sie verfugen uber eine abgeschlossene Ausbildung sowie Uber Erfahrungen
in der Assistenz einer Redaktion oder einer vergleichbaren Abteilung.

- Sehr gute MS-Office-Kenntnisse sind fur Sie eine Selbstverstandlichkeit.

- Mit verschiedenen Social-Media-Plattformen sind Sie vertraut.

- Sie zeichnen sich durch Teamfahigkeit, Ausdrucksvermogen,
Durchsetzungsstarke und gute kommunikative Fahigkeiten aus.

- Waunschenswert: Sie verstehen und sprechen Plattdeutsch und sind bereit,
sich in die modernisierte plattdeutsche Schreibweise nach Sal} einzuarbeiten.

Wir bieten lhnen

- Kreative Prozesse in einer ganz neu entstehenden Redaktion.

- Ein personliches und wertschatzendes Arbeitsumfeld.

- Einstellung und Vergltung in Anlehnung an den Tarifvertrag flr den
offentlichen Dienst.

Der Dienstsitz ist die Landesgeschaftsstelle des Schleswig-Holsteinischen
Heimatbunds in Molfsee.

Die Anstellung ist — mit Option auf Verlangerung nach Mittelbewilligung — zunachst
bis Ende des Jahres 2023 befristet. Das Gehalt wird in Anlehnung an den TV-L
gezahlt.

Die Ausschreibung gilt vorbehaltlich der Bewilligung der Stelle durch das Ministerium
fur allgemeine und berufliche Bildung, Wissenschaft, Forschung und Kultur.

Bewerbung und Kontakt

Bitte senden Sie nur Online Bewerbungen, per E-Mail an den Geschaftsfuhrer
Benjamin Abel: b.abel@heimatbund.de

Bewerbungsschluss ist der 25.05.2023.

Bei inhaltlichen Fragen zur Stelle melden Sie sich gerne bei unserem Referenten fur
Niederdeutsch und Friesisch, Jan Graf: 0431 — 98384-15, j.graf@heimatbund.de



